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OBJETIVO
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     Instruir os Convenentes acerca da  ANÁLISE do
Processo Licitatório, com ênfase na aba VRPL.

Preenchimento Enviar licitação Principais erros Requisitos Básicos



EQUIPE
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Coordenação de Aceite do Processo Licitatório na
Coordenação Geral de Engenharia (CGENG):

 

Marcos Almeida
Tenente Coronel R / 1

Aceite de Licitação

Laina Filardi
Capitão

 Emílio Gomes
1º Tenente

Luã Vale
Servidor Terceirizado

Alexandre Alves
Servidor Terceirizado

Coordenador - Geral Coordenadora de 
Análise de Projeto Básico

Supervisores
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PREENCHIMENTO

Passo a passo para o preenchimento:

Aba VRPL

https://idp.transferegov.sistema.gov.br/idp/

TransfereGov.br
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PASSO A PASSO

Tela Inicial - VRPL:
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PASSO A PASSO



SECRETARIA - GERAL

PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
Atenção: A data  inserida deve ser, pelo menos, um mês posterior à data de inserção dos arquivos. 
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PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
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PASSO A PASSO
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Apesar de a plataforma permitir a inserção dos valores acima da
referência, estes não serão considerados para efeitos do aceite.

O ponto de exclamação representa valor acima da referência. 
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PASSO A PASSO

O preenchimento do CFF deve ser exatamente igual ao licitado.
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Os percentuais devem ser exatamente iguais aos do CFF licitado.  
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Exemplo de preenchimento
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PASSO A PASSO

O envio final para análise deve ser feito quando atendidos todos os
requisitos básicos. 



REQUISITOS BÁSICOS

Planilha orçamentária da empresa vencedora;

Cronograma Físico-Financeiro (CFF);

Memória de Cálculo do BDI; 

Termo de Homologação e Adjudicação (e suas publicações);

É importante observar que todos os documentos acima são referentes à
proposta da empresa vencedora (ao que foi efetivamente licitado).



Planilha orçamentária da empresa vencedora;
 

REQUISITOS BÁSICOS

O arquivo deve ser legível, a fim de possibilitar a análise da
equipe do DPCN.



Planilha orçamentária da empresa vencedora;
 

Número e Objeto do Convênio
Códigos de referência utilizados
Descrições dos itens
Unidades
Quantitativos
Valores Unitários
Valor Total
Assinaturas e carimbos dos profissionais da empresa e
da prefeitura. 
CNPJ e Nome da empresa 

REQUISITOS BÁSICOS

A fim de viabilizar a análise da P.O, esta deve conter:

OS ITENS DESTALISTA DEVEMCORRESPONDER AOQUE FOICADASTRADO NAPLATAFORMA.



Planilha orçamentária da empresa vencedora;
 

É importante notar que, se o orçamentista inserir a fórmula
"=truncar", haverá diferença entre o valor da planilha licitada e o do
preenchimento na plataforma.  

REQUISITOS BÁSICOS

O Convenente deve orientar a empresa acerca do arredondamento
(=arred) com duas casas decimais. 

FUNÇÃO EXCEL 
=ARRED(2)

A PLATAFORMA
TRANSFEREGOV

UTILIZA POR PADRÃO
A FÓRMULA
=ARRED(2).

 



Cronograma Físico-Financeiro (CFF);

REQUISITOS BÁSICOS

A fim de viabilizar a análise do CFF:
Documento legível;
Descrições dos serviços;
Distribuição de percentuais compatíveis;
O Tempo total, o BDI e o Valor Total iguais ao que consta na
P.O da empresa vencedora;



Memória de Cálculo do BDI:

REQUISITOS BÁSICOS

Na análise do BDI:

Documento legível;

BDI deve ser igual ao que
consta na P.O. e no CFF. 

Deve conter o carimbo e a
assinatura da Comissão
Permanente de Licitação (CPL).

Indicação de BDI diferenciado,
se houver.



Termo de Homologação e Adjudicação (e suas publicações);

O nome da empresa e o número de inscrição do CNPJ devem ser
EXATAMENTE iguais às informações que constam na plataforma e nos
demais documentos. 

Nome e número do OBJETO do convênio.

Deve conter o carimbo e a assinatura da Comissão Permanente de
Licitação (CPL).

Deve conter a modalidade de licitação adotada, com o número e o ano. 

O valor total licitado deve ser EXATAMENTE igual ao que consta na P.O,
no CFF e ao que for preenchido na plataforma. 

REQUISITOS BÁSICOS
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IMPORTANTE

Todos os valores globais abaixo devem estar
compatibilizados:

Valor preenchido
manualmente no

sistema

Termo de
HomologaçãoP.O Licitada

Exemplo

(i)
(ii) (iii)
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IMPORTANTE

(i) R$ 231.537,08
 

(ii) R$ 231.537,11
 

(iii) R$ 231.537,08

(i) R$ 231.537,08
 

(ii) R$ 231.537,08
 

(iii) R$ 231.537,08

A diferença de R$ 0,03 caracteriza um erro, que tem como
consequência uma pendência a ser ajustada.

Após compatibilização
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A falta de preenchimento manual da P.O no sistema acarreta divergências entre o valor
preenchido e o valor licitado real. 
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Quando não preenchido manualmente, o sistema importa automaticamente os valores
aprovados no projeto básico, o que caracteriza erro no preenchimento da VRPL. 
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IMPORTANTE

EX.: 
Convenente insere
os arquivos no dia

10/04/2023 e a
previsão de início de

obra é 11/2022 
(mês/ ano).

Data de Início de Obra

EX.: 
Convenente insere os

arquivos no dia
10/04/2023 e a

previsão de início de
obra  deve ser, no
mínimo, 05/2023

(mês/ ano).

A data de início de obra deve ser posterior à data de
inserção dos arquivos na plataforma. 

Exemplo
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IMPORTANTE
Atenção: A data inserida deve ser, pelo menos, um mês posterior à data de inserção dos

arquivos. 
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Antes de enviar para a análise, o
Convenente deve tentar abrir os
arquivos anexados, a fim de verificar
se estes não estão corrompidos. 

IMPORTANTE
Arquivo corrompido

Arquivo corrompido

Esse problema é causado pelas atualizações diárias da plataforma. Os
documentos inseridos na VRPL devem ser inseridos também dentro da
aba "PROCESSO DE EXECUÇÃO". Exemplo
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IMPORTANTE
Arquivo corrompido

Esse problema é causado pelas atualizações diárias da plataforma. Os
documentos inseridos na VRPL devem ser inseridos também dentro da
aba "PROCESSO DE EXECUÇÃO". 



OBRIGADO!
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